Sé: 362/QD-UBND
Thoi gian ky: 2026-01-28T17:17:49+07:00

Phu luc
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VUC PANG KY KINH DOANH TO CHUC KHOA HQC VA
CONG NGHE THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO TAI CHINH THUC HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA
KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /ODb-UBND ngay / /2026
cua Chu tich UBND tinh)

1. Pang ky kinh doanh lin dau, ding ky thay do6i ndi dung ding ky kinh
doanh, dang ky cap lai, hi¢u dinh thong tin ding ky kinh doanh ciia to chirc
khoa hoc cong nghé, chi nhanh ciia t6 chirc khoa hoc cong nghé'.

1.1 Truong hop 1: Doi véi trieong hop cdp dang ky kinh doanh (DKKD) lan
dau, cap dang ky thay doi noi dung DKKD, hiéu dinh thong tin DKKD cuia t6 chirc
khoa hoc va cong nghé, chi nhanh té chirc khoa hoc va cong nghé.

Co quan | Thir ty s n ‘A Trach nhiém Th0"1 glan
<A n L Noi dung cong viéc o 1 A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir; chuyén ho so dién tir
dén So Tai chinh dé xu 1y ho so

Trung tim Chuyén thong tin vé hd so tiép C}(I)An & cllu’c du_(gc 0.5
‘Phl-lc Vil nhan trén Hé thong thong tin P him h(;ong tiep ’
hanhA chinh giai quyét TTHC dén cong chirc nhan o se
cong Budc 2 | cua So Tai chinh tai Trung tam
(?VHC?) PVHCC tinh (néu hé so tlep
tinh ho?c nhan tai Trung tam PVHCC cap
Trung taIAp xd)
PVHSﬁC “P| xcq quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén

S6 Tai chinh trong thoi han khdng qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhén h5’s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Cong chuc cua
S Tai Buge 1 NhanA héA s, c}myén Phong | S& Tai chinh Atai 0.125
chinh chuyén mon xtur ly Trung tam
PVHCC tinh

'Puge Chi tich UBND tinh cong b tai danh muc TTHC c¢6 s6 thir ty 1 phan A kém Quyét dinh s6 84/QD-UBND ngay
09/01/2026.



Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Nhéan ho so, chuyén cho cong

Lanh dao Phong

Budc 2 chite xit 1§ Quéri Iy doanh | 0,125
nghiép
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chite duoc
Bude 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | o & “HHUe CU 0,5
trinh 1anh dao Phong giao xur ly h6 so
Xem xet, thong qua dy thao két Lanh dao Phong
. qua giai quyet TTHC, chuyen , ,
Budc 4 Quan ly doanh | 0,25
Cong chirc dugc giao xir 1y ho A
0. nghiép
Xt 1y, nhap dit liéu ho so vao
, Hé thong thong tin dang ky Céng chirc duoc
Bude 5 | doanh nghiép qudc gia (néu co). | . ¢ 19 ho 0,25
Trinh 1anh dao phong phé duyét S120 XU Iy 10 50
két qua giai quyet TTHC
Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao Phong
Budc 6 | TTHC chuyén két qua cho Van | Quan 1y doanh | 0,125
thu nghiép
Pong dau, luu trit ho so, chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budce 7 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,125
tam PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 1,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t0 chirc, ¢4 nhan. qua chinh
cap xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =02
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1.2. Truong hop 2: Poi véi truong hop cdp lai cdp lai Gidy chitng nhdn
DKKD cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé, Gidy ching nhdn DKKD cua chi nhanh
t6 chure khoa hoc va cong nghé.

Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Th0:1 gran
<A n A Noi dung cong viéc v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc : * xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan .
ho so, thu phi, 1& phi (néu co),
Bude 1 | quét (scan) tai liéu va luu trir ho
Sy dién tir; chuyén }}6 SO diép tr
) dén S¢ Tai chinh dé xtr 1y ho so Cone chire duoc
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiep ha f cone tié 0.5
‘Phl-lc Vil nhan trén HE thong théng tin g han hd sog P ’
hanh chinh giai quyet TTHC dén cong chire |~
cong Budc 2 | cia So Tai chinh tai Trung tam
(PVHCC) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhan tai Trung tam PVHCC cap

Trung tam Xd)

PVHS; Py quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (péu co) dé:n
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi ti€p
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhin h6’s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop l¢) ’
‘ ? Cong chuc cua
. Nhan hé so, chuyén Phong | S¢ Tai chinh tai
Buge 1 chuyén mon xtr ly Trung tam 0,062
PVHCC tinh
A 1A 2 o Lanh dao Phong
Buéc 2 ﬁffcnxléol 80, chuyén cho cong | o 4 16 doanh | 0,0625
Y nghip
Kiém tra, tham dinh }}6 so; du Céne chire duoc
Sy Tai | BuSc3 |thio két qua gidi quyét TTHC, iaogxﬁ o oy | 05125
, trinh 1anh dao Phong & Y
chinh
Xem xet, thong qua dy thao ket ~ \
ua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dgo Phong
Budc 4 | U2 slal auy YU ' Quan 1y doanh | 0,0625
Cong chtc dugc giao xu 1y hd A
S0, nghiép
Xu ly, nhap du liéu hd so vao
Hé thdng thong tin dang ky | . .
Bude 5 | doanh nghiép qudc gia (néu co). Cong chic dugc 0,0625

Trinh lanh dao phong ph€ duyét
két qua giai quyét TTHC

giao xur 1y ho so




Coquan | Thu tw A A ‘A Trach nhiém Th0"1 ghan
<A n A Noi dung cong viéc s A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao Phong
Budc 6 | TTHC chuyén két qua cho Van | Quan 1y doanh | 0,0625
thu nghiép
Poéng dau, luu trit ho so, chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buge 7 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,0625
tam PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é) 0,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =01

2. Pang ky tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truwéc thoi han da
dang ky, cham dirt kinh doanh cia to chirc khoa hoc va cong nghé, chi nhanh
cta to chirc khoa hoc va cong nghé?

2.1. Truong hop 1: Truong hop dang ky tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han da dang ky cua t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢, chi nhanh cua
t6 chure khoa hoc va cong nghé.

Co quan | Thir ty s n o Trach nhiém Th0"1 glan
‘A n A Noi dung cong viéc a1 A .n |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Trung tam Kiém tra, huong dan, tiép nhan
Phuc vu ho so, thu phi, 1¢ phi (néu c6), | Cong chuc dugce
hanh chinh | Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trlt hé | phan cong ti€ép 0,5
cong so dién tir; chuyén ho so dién tir | nhan ho so
(PVHCCO) dén S¢ Tai chinh dé xir 1y ho so

2 Puge Chu tich UBND tinh cong b tai danh muc TTHC c6 sb tha t 2 phan A kém Quyét dinh sé 84/QD-UBND

ngay 09/01/2026




Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

tinh hoac
Trung tim
PVHCC cép
xa

Budc 2

Chuyén thong tin vé ho so tiép
nhan trén Hé thong théng tin
giai quyét TTHC dén cong chirc
cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhén tai Trung tdm PVHCC cdp
xd)

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Tai chinh trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so

hop l¢)

(1)
0,5

So Tai
chinh

Budc 1

Nhan hd so, chuyén Phong
chuyén mon xur ly

Cong chuc cua
S& Tai chinh tai
Trung tam
PVHCC tinh

0,0625

Buoc 2

Nhan ho so, chuyén cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly doanh
nghiép

0,0625

Budc 3

Kiém tra, tham dinh ho so; du
thdo két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong

Cong chire duge
giao xur 1y ho so

0,125

Budc 4

Xem xet, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC, chuyen
Cong chtc duge giao xur 1y hd
SO.

Lanh dao Phong
Quan 1y doanh
nghiép

0,0625

Budece 5

Xu ly, nhap du liéu hd so vao
Hé thong thong tin dang ky
doanh nghiép qudc gia (néu co).
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyet TTHC

Cong chirc dugc
giao xur 1y ho so

0,0625

Budc 6

Phé duyét 1§et qua giai quyét
TTHC chuyén két qua cho Van
thu

Lanh dao Phong
Quéan ly doanh
nghiép

0,0625

Budc 7

Poéng dau, luu trit ho so, chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Trung tam PVHCC tinh/Trung
tam PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn ho so)

Van thu

0,0625




Coquan | Thu tw A A ‘A Trach nhiém Th0"1 ghan
<A n A Noi dung cong viéc s A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 0,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho 0 chirc, ¢4 nhan, qua chinh
cap x4 (noi,
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (H)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =01

2.2. Truong hop 2: Truong hop dang ky cham dirt kinh doanh t6 chire khoa
hoc va cong nghé, chi nhanh cua té churc khoa hoc va cong nghé

Co quan | Thir ty Noi dung cong viée Trach nhiém r(l;\l]lgosyg;sz
thuc hién |cOng viéc : : xtir ly cong viéc viee)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tur; chuyén ho so dién tir
X den 8¢ Tai chinh dexir 1y hoso | . o o
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép C}?An § chuie Quoe 0.5
‘Phl-lc Vil nhan trén Hé théng thong tin philn h(iong tiep ’
hanh chinh gi4i quyét TTHC dén cong chie | ar 10 59
cong Budc 2 | cia S¢ Tai chinh tai Trung tam
(leHC?) PVHCC tinh (néu ho so tiép
tinh ho?c nhan tai Trung tam PVHCC cdp
Trung tam xd)
PVHCC cap

*Co quan ti€ép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén

xa S& Tai chinh trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Cong chuc cua
S& ’Tz‘li Buse 1 NhénA h(‘A)A 50, c’huyén Phong | S& Tai chinh Atai 0,125
chinh chuyén mon xtur Iy Trung tam

PVHCC tinh




Coquan | Thu tw A A ‘A Trach nhiém Th0"1 ghan
<A n A Noi dung cong viéc s A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
A 1A 2 N Lanh dao Phong
Budc 2 Nh’an }}O 59 chuyén cho cong Quan ly doanh | 0,125
chirc xtr 1y A
nghiép
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chite duoc
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | —on& SHHIe CUe 0,5
trinh 1anh dao Phong giao xur ly h6 so
Xem xet, thong qua dy thao két Lanh dao Phong
. qua giai quyet TTHC, chuyen , ,
Budc 4 Quan ly doanh | 0,25
Cong chirc dugc giao xir 1y ho A
0. nghiép
Xt 1y, nhap dit liéu ho so vao
, Hé thong thong tin dang ky Céng chirc duoc
Bude 5 | doanh nghiép qudc gia (néu co). | . ¢ 19 ho 0,25
Trinh Ianh dao phong phé duyét S120 XU Iy 10 50
két qua giai quyet TTHC
Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao Phong
Bude 6 | TTHC chuyén két qua cho Van | Quan 1y doanh | 0,125
thu nghiép
Pong dau, luu trit ho so, chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bugce 7 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,125
tam PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 1,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t0 chirc, ¢4 nhan. qua chinh
cap xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =02
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3. Pbé nghi thu héi gidy to trong trudng hop co can cir xac dinh ndi dung
ké khai trong ho so dang ky kinh doanh cua to chirc khoa hoc va cong nghé¢ la

gia mao’.
. . - Thoi gian
Co quan | Thur tw s n - Trach nhiém « s
< n L Noi dung cong viéc v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Bude 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tur; chuyén ho so dién tir
X dén S¢ Tai chinh dé xir Iy hd so Cone chire d
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép }?An g chie quoe 0.5
‘Phl-lc Vi nhan trén Hé thong thong tin P him h(iong tiep ’
hanh chinh giai quyét TTHC dén cong chic | a0 10 59
cong Budc 2 | cua So Tai chinh tai Trung tam
(?VHC?) PVHCC tinh (néu ho so tlep
tinh ho?c nhan tai Trung tam PVHCC cap
Trung tar? Xd)
PVHS; “Pl o quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén

S6 Tai chinh trong thoi han khdng qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhin h6’s0 tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5

So Tai
chinh

Buoc 1

Nhan hdé so, chuyén Phong
chuyén mon xtr ly

Cong chuc cua
So Tai chinh tai
Trung tam
PVHCC tinh

0,125

Buoc 2

Nhan ho so, chuyén cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly doanh
nghiép

0,25

Budc 3

Kiém tra, tham dinh }}6 so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong

Cong chure duge
giao xu Iy ho so

Buoc 4

Xem xet, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC, chuyén
Cong chtrc duogc giao xur 1y ho
SO.

Lanh dao Phong
Quan ly doanh
nghiép

0,5

Budc 5

Xu ly, nhap du liéu hd so vao
Hé thong thong tin dang ky
doanh nghiép qudc gia (néu co).

Cong chure duge
giao xu Iy ho so

0,25

3 Puoc Chu tich UBND tinh cong bb tai danh muc TTHC c6 sb thir tr 3 phan A kém Quyét dinh sé 84/QD-UBND

ngay 09/01/2026




Co quan | Thir tw A n <A Trach nhiém Th0"1 gln
<A n A Noi dung cong viéc s A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyet TTHC
Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao Phong
Budc 6 | TTHC chuyén két qua cho Van | Quan 1y doanh| 0,25
thu nghiép
Pong dau, luu trit ho so, chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 7 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Vén thu 0,125
tam PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho 0 chirc, ¢4 nhan, qua chinh
cap x4 (noi,
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03
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